Sefior

Guatemala de la Asuncion,
30 de septiembre del 2014

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimadao Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de septiembre del presente afio, seglin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 1602-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 668-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B nimero 0015.

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)

d)

Asesorar al Sefior Viceministro en todos aquellos temas relacionados con el
Deporte y la Recreacion que beneficien a la poblacion Guatemalteca en general;
Asesorfa en la planificacién, direccidon y coordinacidn de las actividades que realiza
la Delegacion de Comunicacidn y Difusién Cultural

Asistir a reuniones convocadas por el Sefior Viceministro del Deporte vy la
Recreacién

Brindar apoyo y asesorfa en la coordinacidn del montaje de eventos protocolarios
especificamente del Viceministerio del Deporte y la Recreacién

Acompariar al Sefior Viceministro a las diferentes juntas directivas, comisiones y

mesas de discusién en las cuales sea necesario el apoyo logistico y de
comunicacién;

Resultados Obtenidos

a)
b}

c)

Coordinacion y direccién de dos conferencia de prensa con los diferentes medios
de comunicacién con el tema “Expo Conader”

Coordinacion y apoyo en la comunicacién social del proyecto “Expo Conader” en
conjunto comunicadores sociales de Comité Olimpico, Digef, CDAG, y Conader
Asistencia a 4 reuniones de trabajo, de comunicacién en CONADER



d) Evaluacion y organizacion del equipo de la Delegacidn de Comunicacién Social del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

e} Seguimiento y monitoreo de la pauta en los diferentes medios de comunicacion:

f) Asesorar al Sefior Viceministro en temas ligados estrictamente a comunicacién y
difusién de temas internos y externos del Viceministerio;

g) Atencidn a proveedores de articulos promocionales

h) Acompafiamiento al Sefior Vice Ministro en viajes de campo en evaluacién de
proyectos de infraestructura en el interior del pais

i} Acompafiamiento y asistencia al Sefior Vice Ministro a la primera reunién de
CONDEDER en Quetzaltenango '

i} Acompafiamiento satisfactorio en reuniones de trabajo con diferentes unidades
administrativas y Autoridades de comunicacidn Social

k} Coordinacidn en la pauta comercial en diferentes medios de comunicacion
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